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Die Mannheim Business School nimmt alle Aufgaben im Bereich der Executive Education der 
Fakultät für Betriebswirtschaftslehre der Universität Mannheim wahr. Mannheim steht für 
exzellente Management-Ausbildung und ist in den nationalen Rankings wiederholt 
unangefochten an der Spitze notiert. International hat sich die Mannheim Business School 
binnen kurzer Zeit unter den renommiertesten Institutionen etabliert.  
 
Die Mannheim Business School gGmbH hat ab sofort die Stelle einer 

 

Bürohilfe (w/m) 
auf einer monatlichen Basis von 400,-€ 

 
 
für den Bereich Shared Services – insbesondere für Kursmaterial- & Evaluationserstellung – zu 
besetzen. 
 
Die Aufgaben umfassen die Aushilfe bei Kursmaterialorganisation und Auswertung von 
Fragebögen. Die Arbeit wird größtenteils in englischer Sprache durchgeführt. 
 
Ihr Aufgabenbereich: 
 

• Bearbeitung und Vorbereitung von Kursmaterialien 
• Unterstützung bei der Auswertung von Fragebögen 
• Allgemeine Bürotätigkeiten 

 
Ihre Qualifikationen: 
 

• Abgeschlossene Berufsausbildung 
• Englisch in Wort und Schrift 
• MS Office-Kenntnisse 
• Statistische Grundkenntnisse 
• Arbeitserfahrung erwünscht 

 
Zudem bringen Sie Interesse an abwechslungsreicher organisatorischer Arbeit, Teamfähigkeit, 
Flexibilität und Organisationstalent mit. Interessante Aufgaben, nette Kolleginnen und 
Kollegen sowie ein motivierendes Umfeld sorgen dafür, dass Sie sich bei uns wohl fühlen 
werden.  
 
Bitte senden Sie Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen an folgende Adresse:  
 
Mannheim Business School gGmbH 
Frau Dr. Cornelia Krueger 
L 5, 6 
68131 Mannheim 
E-Mail: krueger@mba-mannheim.com 


